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U.S. Embassy Small Grants Program 

Concept Paper Guidelines 

 

The first step in applying for funding through the U.S. Embassy Small Grants Program is to 

submit a two-page Concept Paper that briefly outlines the proposed project. Organizations 

whose Concept Paper is approved will continue to stage two, and be invited to submit a 

complete, detailed Project Application. 

 

Please read these instructions thoroughly as incomplete Concept Papers will not be 

reviewed. 

 

Concept Papers must address one of the following themes: 

Theme 1: Promotion of civil society, including public participation in government decision 

making.  

- Work with local communities to develop policies and programs; 

- Promote public participation in local governance;  

- Build productive relationships between citizens and government; 

- Monitor and evaluate state programs; 

- Advance cooperation between Kazakhstani NGOs; 

- Foster volunteer movements and projects. 

 

Theme 2: Protection of human rights. 

- Raise public awareness about human rights; 

- Monitor and evaluate implementation of human rights’ treaties ; 

 

Theme 3: Promotion of diversity and tolerance. 

- Advance public education and awareness of the importance of cultural diversity and 

tolerance; 

- Work in the field of conflict resolution; 

- Promote integration, multiculturalism, and intercultural dialogue; 

- Develop networks for increasing tolerance and respect. 

 

For all themes, priority will be given to projects that: 

- Yield concrete results; projects consisting solely of conferences or roundtable 

discussions will not be funded. 

- Target vulnerable populations, such as economically or socially disadvantaged 

youth. 

 

Successful concept papers will: 

 Provide a clear, concise, and well-supported statement of the problem to be addressed; 

 Include specific, measurable, attainable and time-framed project goals and objectives; 

 Present a clear implementation plan to address the issue;  

 Provide a compelling argument that the planned activities are realistic and achievable 

within suggested activity timelines;  

 Describe the prospective organization’s capacity to perform the proposed project; 

 Define the target audience; and 

 Provide a workable budget estimate.  
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The Small Grants Program will not consider Concept Papers that include the following 

activities:  

 Support for or lobbying on behalf of a particular political party;  

 Religious activities; 

 Strictly charitable or humanitarian activities;  

 Theoretical research;  

 Individual or group international travel grants; or  

 Capital construction projects. 

 

Concept Paper Submission Procedure:  

 Concept Papers must be submitted by email to SGP-Kazakhstan@state.gov by 

midnight March 25, 2016.  Please indicate in the Subject Line: SGP Concept Paper – 

[Name of Organization].  

 Concept Papers can be submitted in either English, Kazakh, or Russian. 

 Faxed, mailed, or hand delivered Concept Papers will not be accepted.   

 Concept Papers must follow the outline described below.  Incomplete submissions 

will not be reviewed. 

 Only organizations whose Concept Paper is approved will proceed to the second 

stage of the application process, and be invited to submit a complete, detailed 

Project Application.   

Concept Paper Outline and Content Requirements: 

Concept papers must follow the outline described below.  Incomplete or differently formatted 

submissions will not be reviewed. 

Concept Papers must be no more than two pages, using Times New Roman 12 point font, 

single-spaced.  Margins should be 2 cm on all sides of the document.  

 

1. Date of application. 

2. Contact information - name of the organization and the person responsible for submitting the 

concept paper and his or her title/position, contact Information for both, including address, 

phone, email address. 

3. Information about organization (Introduce the NGO. What is the NGO’s experience 

implementing similar project?  How sustainable is the NGO?) 

4. Project Title. 

5. Problem statement (What problem will the proposed project address?  What is the desired 

result, in other words, the strategic vision?) 

6. Goals and objectives (What specific, measurable, attainable, realistic, and time-framed goals 

or objectives will result in realization of the strategic vision?) 

7. Implementation plan (What steps will you take to achieve your goals and objectives?  What 

stakeholders in the public, private, and civil society sectors will you engage?  Will there be 

any public outreach or interaction with the media?) 
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8. Estimated project time lines (When will the project begin and end?  What are the major 

milestones?  For complicated projects, a weekly or monthly schedule of events/actions that 

will be taken may be helpful.) 

9. Evaluation and Impact (How will you know if you achieved your goal?  How will you 

objectively measure success?)   

10. Sustainability (How will the proposed solution be sustained once this grant’s funding 

expires?) 

11. Target audience (Who will benefit from the proposed project?)  

12. Estimated budget (What is the estimated total amount required to implement the project?)  If 

a Concept Paper is approved, a full budget will be requested as part of stage two of the 

application process. 

Applicants with questions or clarification requests regarding the Concept Paper may email 

SGP-Kazakhstan@state.gov   or call +7-7172-702217.   

 

Concept Papers will be evaluated based on the following criteria: 

 Introduction - 5 points 

 Problem Statement, Goals and Objectives, and Implementation Plan - 40 points 

 Evaluation and Impact -15 points 

 Target Audience - 10 points 

 Sustainability - 5 points 

 

Frequently Asked Questions: 

 Who can participate? 

 Non-governmental and non-profit organizations registered in Kazakhstan. 

 Who cannot participate? 

 Organizations registered outside of Kazakhstan, commercial organizations, political 

groups carrying out partisan activities, and charity organizations are not eligible for this 

program.  

 Available funding: The maximum funding for a project is $30,000. 

 What expenses can be covered by Grant? Grant funding can be used to pay for: 

 Campaigns to engage the public in socially valuable activities; 

 Advocacy for solving societal issues; 

 Monitoring of current legislation and state programs’ implementation; 

 Development of proposals for legislative changes;  

 Project-related salaries and honoraria including applicable taxes;  
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 In-country travel expenses directly related to the project; 

 Supplies or equipment necessary for project implementation; 

 Contracted services directly related to the project (For example: translation, design, 

assessments, web-design etc.) 

 Printing, publishing and promotional materials. 

 

Grant funding cannot be used for salaries, rent, or other general support of an 

organization, unless these expenses are directly tied to the project.   

 

Funds are limited and not all proposals will be funded.  To be competitive, a proposal must 

clearly explain the project’s goals, objectives and target audience, and offer a clearly 

formulated plan and realistic budget to achieve those goals and objectives.  Embassy staff 

can provide advice on ensuring adherence of project proposals to these guidelines. 
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Программа малых грантов Посольства США 

Инструкции по разработке концепции проекта 
 

На первом этапе подачи заявки на финансирование в рамках программы малых грантов 

Посольства США направляется концепция проекта на двух страницах с кратким 

описанием предлагаемого проекта. Организации, чьи концепции получат одобрение, 

переходят на второй этап, на котором предоставят полную и подробную проектную заявку. 
 

Пожалуйста, внимательно прочитайте данные инструкции. Неполные концепции 

проекта рассматриваться не будут. 
 

Проекты должны соответствовать следующим тематикам: 

Тема 1: Развитие гражданского общества, включая участие общественности в процессе 

принятия решений Правительством. 

- Работа с местным населением по разработке политик и программ; 

- Оказание содействия активному участию общественности в местном управлении; 

- Построение продуктивных взаимоотношений между гражданами и Правительством; 

- Проведение мониторинга и оценки государственных программ; 

- Развитие сотрудничества между казахстанскими НПО; 

- Оказание содействия в развитии волонтерского движения и проектов. 

 

Тема 2: Защита прав человека. 

- Повышение осведомленности общественности о правах человека; 

- Проведение мониторинга и оценки реализации договоров о правах человека.  

 

Тема 3: Содействие культурному разнообразию и терпимости. 

- Повышение уровня общественного образования и осведомленности о важности 

культурного разнообразия и терпимости; 

- Работа в области разрешения конфликтов; 

- Содействие интеграции мультикультурализма и межкультурного диалога; 

- Создание объединений для повышения терпимости и уважения. 

 

Для всех вышеуказанных тем, приоритет будет отдан проектам, которые: 

- Демонстрируют достижение конкретных результатов. Проекты, состоящие 

только из  конференций, круглых столов и дискуссий НЕ будут финансироваться. 

- Реализуются в сфере работы с уязвимыми слоями населения, такими как 

экономически или социально незащищенная молодежь. 

 

Успешные концепции проектов должны: 

 Ясно, четко и обоснованно излагать цель и задачи проекта; 

 Включать конкретные, измеримые, достижимые цели и задачи проекта, с указанием 

сроков их реализации; 

 Представлять четкий план реализации проекта для достижения задачи проекта; 

 Содержать веский довод реалистичности и достижимости запланированной 

деятельности в рамках предложенных сроков; 

 Описывать потенциальные возможности организации для реализации 

предлагаемого проекта; 
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 Определять целевую аудиторию; и 

 Содержать реальную смету расходов. 

 

В рамках программы не будут рассматриваться концепции проектов, которые содержат 

следующие направления деятельности: 

 Поддержка лоббирование от имени определенной политической партии; 

 Религиозная деятельность; 

 Исключительно благотворительная или гуманитарная деятельность; 

 Теоретические исследования; 

 Гранты на индивидуальную или групповую поездку; или 

 Проекты капитального строительства. 
 

 

Порядок предоставления концепции проекта: 

 Концепции проекта предоставляются на электронную почту SGP-

Kazakhstan@state.gov  до полуночи 25 марта 2016 года. В теме письма необходимо 

указать: Концепция проекта Программы малых грантов – [Название организации].  

Концепции проекта могут предоставляться либо на английском, либо казахском, либо 

русском языках. 

Концепции проекта, направленные по факсу, почте или доставленные с курьером 

приниматься не будут.   

Структура и содержание концепции проекта 

Концепции проекта должны соответствовать инструкциям, описанным ниже. 

Неполные или предоставленные в ином формате заявки рассматриваться не будут. 

Концепции проекта не должны по объему превышать 2 страницы. Документ 

выполняется с использованием шрифта Times New Roman, размер шрифта 12, с 

одинарными интервалами. Поля по 2 см со всех сторон документа.  
 

1. Дата подачи. 

2. Контактная информация - название организации и имя лица, ответственного за 

подготовку концепции проекта, его/ее должность, контактные данные - адрес, телефон, 

адрес электронной почты. 

3. Информация об организации (Представление НПО. Опыт НПО в реализации 

аналогичных проектов? Насколько устойчиво НПО?) 

4. Название проекта. 

5. Формулировка проблемы (Какую проблему призван решать предлагаемый проект? 

Каков желаемый результат, иными словами, стратегическое видение?) 

6. Цели и задачи (Какие конкретные, измеримые, достижимые и имеющие временные 

рамки цели или задачи приведут к достижению стратегического видения?) 

mailto:SGP-Kazakhstan@state.gov
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7. План реализации (Какие шаги вы предпримите для достижения ваших целей и задач? 

Каких партнеров в общественном, частном секторе и гражданском обществе вы 

намерены привлечь? Предусматривается работа с общественностью или 

взаимодействие со средствами массовой информации?) 

8. Ориентировочные сроки реализации проекта (Срок начала и завершения проекта? 

Каковы основные этапы проекта? Для сложных проектов будет полезен график с 

недельной или месячной разбивкой работ.) 

9. Оценка и результат (Как вы узнаете о достижении своей цели? Как вы объективно 

оцените успех?)   

10. Устойчивость (Как вы намерены сохранить результаты после окончания срока 

финансирования?) 

11. Целевая аудитория (Кто извлечет пользу из предлагаемого проекта? Укажите 

ориентировочное количество людей, входящих в целевую аудиторию.) 

12. Бюджетная смета (Какова предполагаемая общая сумма, необходимая для реализации 

проекта?) При одобрении концепции проекта, в ходе второго этапа подачи заявки будет 

запрошен детализированный бюджет. 

Заявители могут направлять вопросы или запросы на уточнение по концепции проекта 

на электронный адрес SGP-Kazakhstan@state.gov  или позвонить по телефону: +7-7172-

702217.  
 

Концепции проекта будут оцениваться по следующим пунктам: 

 Представление - 5 баллов 

 Формулировка проблемы, цели и задачи, план реализации проекта - 40 баллов 

 Оценка и результат - 15 баллов 

 Целевая аудитория - 10 баллов 

 Устойчивость - 5 баллов 
 

Часто задаваемые вопросы: 

Кто может участвовать? 

 Неправительственные и некоммерческие организации, зарегистрированные в 

Республике Казахстан. 

Кто не может участвовать? 

 Организации, зарегистрированные за пределами Республики Казахстан, 

коммерческие организации, политические группы, осуществляющие 

идеологическую деятельность, а также благотворительные организации. 

Доступное финансирование:  

 Максимальная сумма финансирования проекта составляет 30 000 долларов США. 

Какие расходы покрывает грант?  
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Гранты могут быть использованы для следующих целей: 

 Проведение кампаний, с целью вовлечения населения в общественно важную 

деятельность; 

 Оказания  поддержки для решения социальных проблем; 

 Проведение мониторинга исполнения действующего законодательства и 

государственных программ; 

 Разработка предложений для внесения изменений в действующее законодательство; 

 Оплата заработной платы и гонораров, непосредственно связанных с проектом; 

 Оплата транспортных расходов по Казахстану, непосредственно связанных с 

проектом. 

 Приобретение оборудования, необходимого для реализации проекта; 

 Контрактные услуги на прямую связанные с проектом (Например: услуги перевода, 

разработка дизайна, проведение оценки, вэб-дизайн и т.д.) 

 Осуществление печати и публикации материалов и промо продукции; 

  

Грант не может быть использован для оплаты заработных плат, арендной платы 

или прочих общих расходов организации, за исключением расходов, 

непосредственно связанных с реализацией проекта.   

 

Количество грантов ограничено, поэтому финансирование получат не все проекты. В 

целях обеспечения конкурентоспособности, в предложении должны быть четко изложены 

цели и задачи проекта, указана целевая аудитория, а также четко сформулирован план и 

реалистичный бюджет для достижения таких задач. Сотрудники посольства могут 

проконсультировать Вас по вопросам соответствия предлагаемых проектов настоящим 

инструкциям. 
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АҚШ Елшілігінің Шағын гранттар бағдарламасы 

Жоба тұжырымдамасын дайындау бойынша нұсқаулық 
 

 Шағын гранттар бағдарламасының аясында қаржылауға өтініштерді тапсырудың 

бірінші сатысында жобаның тұжырымдамасы АҚШ Елшілігіне жобаның қысқаша 

сипатын қамтып, екі бетте тапсырылады. Тұжырымдамалары қабылданған ұйымдар 

екінші сатыға өтеді. Ол сатыда олар толық жоба өтінішін тапсырады.  

 Осы нұсқаулықты мұқият оқып шығуыңызды сұраймыз. Толықтырылмаған 

жоба тұжырымдамалары қарастырылмайды.  
 Жобалар төменгі тақырыптарда болуы тиіс: 

1-тақырып: Азаматтық қоғамды дамыту, соның ішінде Үкіметтің шешім қабылдау 

үдерісінде қауымдастықтың қатысуы. 

- Саясаттар мен бағдарламаларды жасауда жергілікті халықпен жұмыс жасау; 

- Қауымдастықтың жергілікті басқарудағы белсенді қатысуына қолдау көрсету; 

- Азаматтар мен Үкімет арасында тиімді ынтымақтастық құру; 

- Мемлекеттік бағдарламаларды бақылау және бағалау; 

- Қазақстандық үкіметтік емес ұйымдардың арасында ынтымақтастықты дамыту; 

- Еріктілердің қозғалысы мен жобаларын дамытуда қолдау көрсету. 

 

2-тақырып: Адам құқықтарын қорғау. 

- Қауымдастықтың адам құқықтары туралы хабардарлығын арттыру; 

- Адам құқықтары туралы келісімшарттардың орындалуын бақылау және бағалау.  

 

3-тақырып: Мәдени әртүрлілік пен шыдамдылықты сақтау. 

- Қоғамдық білім беру деңгейін және мәдени әртүрлілік пен шыдамдылықты 

сақтаудың маңыздылығы туралы хабардарлығын арттыру; 

- Көп мәдениеттілік пен мәдениет аралық диалогты біріктіруде қолдау көрсету; 

- Шыдамдылық пен құрметтеуді арттыру үшін бірлестіктер құру. 

 

 Барлық тақырыптар бойынша төменгі жобалар бірінші орынға қойылады: 

- Жоба нақты нәтижелерге жетуді көрсетсе. Тек конференциялар, дөңгелек 

үстелдер мен дискуссиялардан тұратын жобалар қаржыланбайды. 

- Халықтың әлеуметтік тұрғыдан әлсіз топтарымен жұмыс саласында жүзеге 

асырылатын жобалар, әсіресе экономикалық тұрғыдан және әлеуметтік түрде 

қорғанбалған жастар тобы.  

 

Қабылданатын тұжырымдамалар төмендегі талаптарға сәйкес болуы тиіс: 

 Жобаның мақсаттары мен міндеттерін анық және тиянақты баяндау; 

 Жобаның өлшемді және шешілетін нақты мақсаттары мен міндеттерін орындалатын 

мерзімдерімен бірге көрсету; 

 Жобаның міндеттерін орындау үшін жобаны іске асырудың анық жоспарын тапсыру; 

 Көрсетілген мерзімде жоспарланған шаралардың жүзеге асырылуға ықтималдығын 

көрсететін маңызды дәлелді көрсету; 

 Осы жобаны орындай алатын ықтимал ұйымның қабілетін сипаттау; 

 Мақсатты аудиторияны көрсету; және 

 Дәлелденген шығындар сметасын қамту. 
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 Бағдарлама аясында төмендегі әрекеттерді қамтитын жоба тұжырымдамалары 

қарастырылмайды: 

 Нақты бір саяси партия атынан тықпалдауды қолдау; 

 Діни әрекеттер; 

 Тек қайырымдылық немесе гуманитарлық қызмет; 

 Теориялық зерттеулер; 

 Жеке немесе топтағы сапарларға гранттар; немесе 

 Күрделі құрылыс жобалары. 
 

Жоба тұжырымдамаларды тапсыру рәсімі: 

Жоба тұжырымдамалары SGP-Kazakhstan@state.gov электронды поштасына  2016 

жылдың 25 наурызы, сағат түнгі 12.00-ге дейін қабылданады. Хаттың тақырыбында 

мынаны белгілеу керек: Шағын гранттар бағдарламасының жоба тұжырымдамасы  – 

[Ұйымның атауы].  

Жоба тұжырымдамасын ағылшын, қазақ немесе орыс тілдерінде тапсыруға болады. 

Факс, пошта немесе курьер арқылы жіберілген жоба тұжырымдамалары 

қабылданбайды.   

Жоба тұжырымдамасының құрылымы мен мазмұны 

Жоба тұжырымдасы төменде көрсетілген нұсқаулықтарға сәйкес болуы тиіс. Толық емес 

немесе басқа форматта тапсырылған тұжырымдамалар қарастырылмайды. 

Жоба тұжырымдамалар көлем бойынша 2 беттен аспауы тиіс. Құжатты Times New Roman 

12-қаріпінде және аралығын даралап дайындау керек. Құжаттың мәтіні әр шетінен 2 см 

аралықта болуы тиіс.  
 

1. Тапсыру күні. 

2. Байланыс ақпарат - ұйымның атауы және жоба тұжырымдамасын дайындау үшін 

жауапты тұлғаның аты-жөні мен, оның лауазымы, байланыс ақпарат - мекенжайы, 

телефон нөмірі, электронды поштасы. 

3. Ұйым туралы ақпарат (Үкіметтік емес ұйымды таныстыру. ҮЕҰ-ның ұқсас 

жобаларды орындаудағы тәжірибесі? ҮЕҰ қаншалықты тұрақты?) 

4. Жобаның аты. 

5. Проблеманы тұжырымдау (Ұсынылған жоба қандай пробеманы шешуду көздейді? 

Күткен нәтиже қандай, яғни, стратегиялық ойы қандай?) 

6. Мақсаттары мен міндеттері (Қандай нақты, өлшенетін, жүзеге асырылатын және 

уақытпен шектеулі мақсаттар мен міндеттер стратегиялық ойдың жүзеге асырылуына 

әкеледі?) 

7. Жүзеге асыру жоспары (Өзіңіздің мақсатарыңыз бен міндеттеріңізді орындау үшін 

қандай әрекет жасайсыз? Қоғамдық, жекеменшік және азаматтық қоғам секторларынан 

қандай серіктестерді қатыстырайын дейсіз? Қауымдастықпен жұмыс немесе бұқаралық 

mailto:SGP-Kazakhstan@state.gov
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ақпарат құралдарымен ынтымақтасуды жоспарлайсыз ба?) 

8. Жоба орындалуының болжалды мерзімі (Басталу және аяқталу мерзімдері? 

Жобаның негізгі кезеңдері қандай? Күрделі жобалар бойынша жұмыстарды аптаға 

немесе айларға бөлінген кесте пайдалы болады.) 

9. Баға мен нәтиже (Мақсатыңызға жеткеніңізді қайдан білесіз? Жетістігіңізді дұрыс 

бағалағаныңызды қалай білесіз)   

10. Тұрақтылық (Қаржылау мерзімі аяқталғаннан соң нәтижелерді қалай сақтайсыз?) 

11. Мақсатты аудитория (Ұсынылған жоба кімге пайдасын көрсетеді? Адамдардың 

шамалы санын белгілеңіз.) 

12. Бюджеттік смета (Жобаны жүзеге асыру үшін қажет жалпы болжалды сома қандай?) 

Жоба тұжырымдамасы қабылданған жағдайда, өтінішті тапсырудың екінші сатысында 

толық бюджет тапсыру керек болады.   

Өтініш берушілер жоба тұжырымдамасы бойынша сауалдары мен сұрақтарын SGP-

Kazakhstan@state.gov  электронды поштасына немесе +7-7172-702217 телефон нөміріне 

жіберуіне болады.  

 

Жоба тұжырымдамалары төмендегі тармақтар бойынша бағаланады: 

 Жобаны таныстыру  - 5 ұпай 

 Проблеманы анықтау, мақсаттары мен міндеттері, жобаны жүзеге асыру 

жоспары - 40 ұпай 

 Баға мен нәтиже - 15 ұпай 

 Мақсатты аудитория - 10 ұпай 

 Тұрақтылық - 5 ұпай 
 

Жиі қойылатын сұрақтар: 

Кім қатыса алады? 

 Қазақстан Республикасында тіркелген үкіметтік емес және бейкоммерциялық 

ұйымдар. 

Кім қатыса алмайды? 

 Қазақстан Республикасынан тыс жерлерде тіркелген ұйымдар, коммерциялық 

ұйымдар, идеологиялық қызмет атқаратын саяси топтар және қайырымдылық 

ұйымдар. 

Берілетін қаржы:  

 Жобаны қаржылау 30 000 АҚШ долларынан аспауы тиіс. 

Грант бойынша қандай шығындар өтеледі?  

 

Гранттар төмендегі мақсаттарға қолданылуы мүмкін:  

 Халықты қоғамдық маңыздылығы зор жобаларға қатыстыруға бағытталған 

науқандарды өткізу; 

 Әлеуметтік проблемаларды шешу үшін қолдау көрсету; 

mailto:SGP-Kazakhstan@state.gov
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 Қолданыстағы заң мен мемлекеттік бағдарламалардың орындалуын қадағалау; 

 Қолданыстағы заңнамаға өзгшерістер енгізу үшін ұсыныстар жасау; 

 Жобаға тікелей қатысы бар жалақылар мен қаламақыларды, соның ішінде салықтарды, 

төлеу; 

 Қазақстан бойынша жобаға тікелей қатысы бар транспорттықт шығындарды өтеу; 

 Жобаны іске асыру үшін қажет құрал-жабдықтарды сатып алу; 

 Жобаға қатысты келісімшарттық қызметтер (мысалы, аудармалар, дизайнды жасау, 

бағалауды өткізу, веб-дизайн және т.б.) 

 Материалдар мен промо өнімдерді бастырып шығару және жариялау. 

 

Егер шығындар тікелей жобаға қатысты болмаса, онда гранттарды жалақы, 

жалгерлік ақы және ұйымның басқа да сол кезеңдегі шығындарды төлеу үшін 

пайдалануға тиым салынады.  

 

Гранттардың саны шектеулі, сондықтан барлық жобалар қаржыланбайды. 

Бәсекелестікті қолдау мақсатында ұсыныста жобаның мақсаттары мен міндеттері, 

мақсатты аудитория көрсетілуі тиіс, және сол мақсаттарға жету үшін жоспар мен қажет 

бюджет анық көрсетілуі тиіс. Ұсынылған жобалардың осы нұсқаулыққа сәйкестігі жөнінде 

мәселелер бойынша Елшілік қызметкерлерімен ақылдасуыңызға болады.  

 

 

 
 


